MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

1.- ORDEN ORIGINAL

1.- DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental

Municipio de Ledn

Subfondo

Seccion/Subseccién

Clave y denominacion de la serie

10C 3 Participantes en comités.

Clave y denominacién de la
subserie:

Descripcion de la Serie/Subserie

Contiene un tanto de las Actas de las sesiones de Comités,
Subcomités y Consejos en donde el titular de la unidad
administrativa debe participar y en su caso el seguimiento que se
lleguen a generar.

Tipologla documental (Describir

e Copia de Actas

los diferentes tipos de e Oficios
documentos que se encontraran
en el expediente)
De: A: Afio de cierre de la serie:
Fechas extremas:
2022

2.- DATOS DE CONTEXTO
/ RIE

Area de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusion de
los asuntos o temas a que se refiere la serie.

Titular de la unidad administrativa

2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE.

Secuencia
~ etapas

S
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MUNICIPIO DE LEON

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1

Recepcion

1.1 Recibe oficio de convocatoria para participar en la sesién
de Comité, Subcomité o Consejo, sefalando fecha, lugar
y hora.

1.2 Asigna comisién a personal adscrito a la Unidad
Administrativa, a efecto de atenderla.

Titular de la
Unidad
Administrativa

Participacion

2.1 Acude en la fecha, hora y lugar sefialados, a efecto de
poder desahogar la sesién respectiva, donde se realizan
los sefialamientos a los que haya lugar.

2.2 Recibe un tanto del acta respectiva del Comite,
Subcomité o Consejo, misma que se firma por parte de
todos los comparecientes, de la cual también se entrega
copia simple a cada uno de los participantes.

Titular de la
Unidad
Administrativa /
Personal
comisionado
Adscrito

Archivo

3.1 Integra las copias de actas respectivas dentro de
expediente donde obran todas y cada una de las
comisiones a Comité, Subcomité o Consejo designadas.

Titular de la
Unidad
Administrativa /
Personal
Adscrito

Fin del procedimiento.

SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUN PROCESO.

Dependencias o Entidades

Proceso vinculado a la Serie/Subserie

Unidades administrativas

Quienes estén

vinculadas con el
Subcomité o Consejo respectivamente, ademas de
levantar las actas correspondientes.

Comité,

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera

LY

Especificar articulo, fraccién, inciso, etcétera

Zal
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MUNICIPIO DE LEON
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAQ1
Articulo 17. Las personas titulares de las dependencias tendran
las siguientes atribuciones comunes:

IX. Participar en los consejos, comisiones y comités que de
conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias deban
formar parte;

Reglamento Interior de Ia
Administracién Publica
Municipal de Le6n, Guanajuato | Articulo 19. Los titulares de Direcciones de Area, tendran las
siguientes atribuciones comunes:

XIl. Participar en los consejos, comisiones y comités en los que de
conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias deba
formar parte o le encomiende su superior jerarquico;

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental

Valor Justificacion

Los documentos son la evidencia de la participacién en las reuniones
de los consejos o comités de la administracién publica municipal, asi
Administrativo: X como en los 6rganos de gobierno de las entidades en la que deba
intervenir.

\
e
X

Fiscal y Contable:

Histérico:

Informativo N/A N

; : N|
Evidencial N/A ,. h/\_%

Testimonial N/A

5.- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

Plazos de

conservacion Justificacion é?_?g

Se considera este periodo de resguardo, ya que puede haber consultas
ocasionales y para revisiones que pudieran solicitarse.

> (o
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MUNICIPIO DE LEON N
FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

Archivo de 1 Se resguarda por este lapso, para consulta por parte de la Unidad
tramite: administrativa, o por alguna solicitud de informacién.

AICHIVD de. 1 | Por alguna posible consulta por parte del productor.

concentracion:

Destino Final

Conservacion en Archivo Histérico

Muestreo (existen en la serie expedientes con
valores secundarios)

Baja Documental X

Criterios y/o lineamientos de Valoracion

Conclusiones Grupo Interdisciplinario

Grupo Interdisciplinario
(Coordinacién de archivos)

/Z. / Grupo Interdisciplinario (Titular
!

A favor de la propuesta y su contenido.

Direccién Juridica) A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular
Contraloria)

\

A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular
Archivo Histérico )

Grupo Interdisciplinario (Titular
de Desarrollo Institucional)

A favor de la propuesta y su contenido.

A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular

Unidad de Transparencia) A favor de la propuesta y su contenido.

Grupo Interdisciplinario (Titular

Tecnologias de Informacion) A favor de la propuesta y su contenido.

6.- DATOS DE ELABORACION;

Fecha de elaboracion: 26 de mayo de 2022

RI

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Maria Lucia Néjera Figue@%
)
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MUNICIPIO DE LEON

(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

FO-SHA/DGA/DAT-ICCA01

Participantes (responsables de procesos)

Nombre Cargo

Firma

Lic. Leonardo David Valadez

Gutibrraz Profesionista jefe de area

Validacién del Director General | Lic. José Miguel Hernandez Ramirez.
(Nombre y firma): Director de asesoria e Investigaciones.

Validacion del Titular (Nombre y | Lic. Viridiana Margarita Marquez Moreno.
firma): Contralora Municipal

Asesor de Archivos

(Nombre y Firma)

Director de'ar

Lic. Ana Valeria Garcia Moreno Lic. Roberto Lépez Gémez
Analista de archivo de tramite Analista de archivo de tramite

v

am Jaramillo L6pez  CP. CIaL{Ise 4 Sanchez Alcaraz.
Coordinador de'a thvo de tramite Directora de archivo de tramite.

/) /
(bl k

Lic. Mario Vaz Cantu. Lic. Carolina Vargas Vidales.
iv  historico Analista de archivo histdrico
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a la Fich: racién Documental.
1.0rden original-Procedencia
Fondo documental Municipio Subfondo --
de Leén
Seccién Subseccion
Serie/ clave y 10C 3 | Subserie/ clave y
denominacion Participantes | denominacion --
en comités
1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior Medio [] Operativo [J
1.2 Clasificacién de la Serie
Sustantiva Comun _
(Se encuentra fundamentado en una normativa) (Aquellas que todos los
Sujetos obligados
realizan de  manera
general)
O
X

1.3 ¢ La serie corresponde al ejercicio de funciones propias y especificas?

El proceso atiende a una funcién comun.

1.4 Existe un convenio de colaboracién con otra entidad para realizar el proceso:
N/A

Criterio de contenido y procedencia, ademas contribuye a mostrar el alcance que tiene la
serie.

1.5 Mencionar las entidades publicas o privadas, asi como ciudadania que toma parte en
los requerimientos o beneficios de los tramites, especificarlos.

En la serie se llega a encontrar informacién vinculada con temas de ciudadania a razon
de los temas abordados de acuerdo al tipo de comité.

Sin embargo, al ser una serie comun se desprende que las actas originales se encuentran
documentadas en las series que cada unidad administrativa tenga definida como funcion_
sustantiva, por lo que se privilegiara la informacion contenida en esta ultima.

2.Contexto

Descripcion del proceso o funcién que da origen a la serie, solventa la incidencia de serie
en la planeacion y el criterio de contexto.
2.1 Mencionar los programas de los que forma parte la serie:

La informacién contenida en los expedientes no refleja acciones establecidas en el

programa de gobierno. 1 /.) /f\
SO

X0
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2.2 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.

¢, Porqué?
Alto
Medio
Bajo La documentacion contenida en esta serie, no tiene relacion con la
ciudadania.

2.3 ;Registra de manera clara las relaciones entre ciudadania y gobierno?

La documentacion que se produce derivado de la actividad que realizan las unidades
administrativas no registra una relacion directa entre ciudadania y gobierno.

3 Utilizacion

3.1 ;Conoces si | Plazos:
existe o hubo un
acuerdo de reserva | No existe acuerdo de reserva, debido a que las actas se levantan
en la informacién | en sesiones publicas y se encuentran a disposicion en el portal de
de la serie? transparencia.

3.2 ; Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda frecuente
por parte del productor, investigador o ciudadanos?

La documentacion en etapa de archivo de tramite, se llega a consultar ocasionalmente
por parte de la Unidad Administrativa, no se tienen antecedentes de consulta por parte
de investigadores o ciudadanos.

4.Diplomacia.

4.1 Los documentos de los expedientes son:

Originales Copias Completos
O

4.2 ilLa informacion se encuentra duplicada en otro soporte diferente al papel?

| Si, al término de cada reunion se entrega un tanto o una copia del acta a cada uno de los

participantes, ya sea en fisico o muchas de las veces se envia en formato digital,
enviadas por medio de correo electrénico.

Responde al presupuesto.
4.3 Volumen y produccion de la serie.

Al

¢ Cuantos expedientes
generas al mes o al afio | Se genera 01 expediente por afio (carpeta), con un volumen
5 de tu proceso? aproximado de 150 a 200 fojas.

= (Volumen de la
documentacion de la _

serie) AN 7

%%\\‘\3
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Productor: Proceso/funcion

Participar en los diferentes
Unidades administrativas Comités, Subcomités v
10C 3 Participantes en comités Consejos que de acuerdo con
las disposiciones legales vy
reglamentarias deban formar
parte.

La informacion contenida en la serie solventa:

|. Obligaciones sobre rendicion de cuentas: Sid No X

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripciéon o caducidad de la obligacion:

c) Se trata de documentacion exclusiva: sid No [

En caso de No, cual es la fuente alternativa

Il. Comprobacién o defensa de derechos de la institucion, grupos sociales o particulares.
¢, Se omitirian derechos u obligaciones (juridico) al eliminar la serie? SilJ No X

En su caso:
a) Fundamento y motivacion:

b) Fecha de prescripcion o caducidad de la obligacién:

c) Se trata de documentacion exclusiva: sid No X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:
En el expediente de la Unidad Administrativa que convoca el Comité, Subcomité y
Consejo, obra el Acta original.

lll. El conocimiento de la institucién o de la sociedad de forma sustancial.
¢La informacién que contiene la serie es util para conocer en un futuro como funcionaba

la institucion o la sociedad? Si X No [J

a) Fundamento y motivacion:

> @/@2/\
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La informacién contiene datos del funcionamiento de la institucién de manera operativa,

sin embargo, la documentacion que se integra en la serie son la evidencia de una parte

del proceso correspondiente del asunto de que se trate.

¢ En la serie pudiera encontrarse informacion referente a personas u servidores publicos
u hechos o sucesos relevantes?

b) Se trata de documentacién exclusiva: Si No X

En caso de No, cual es la fuente alternativa:

En donde se puede encontrar esta informacién es en el expediente de la Unidad
administrativa que convoca el Comité, Subcomité y Consejo.
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